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GUIA SOBRE A GEBACAO DO ARQUIVO COM OS DADOS DO
PAGAMENTO DO DECIMO TERCEIRO SALARIO PARA O SEFIP

Depto. Técnico (%)
(Dez 2015)

O Sistema Empresa de Recolhimento do FTGS e Informagdes a Previdéncia Social (SEFIP) é um
sistema desenvolvido pela Caixa Econdmica Federal que tem como finalidade cadastrar os dados dos
trabalhadores e das empresas e repassa-los ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e a Previdéncia
Social. Ou seja, tem como fun¢éo a geragéo e o envio de dados, pois 0 empregador fornece as informagodes
necessarias para o SEFIP, que gera um arquivo com essas informacdes e envia-o para o FGTS e a
Previdéncia.

O usuario do Sistema Integrado de Pessoal - SIP da Fiorilli ndo precisa informar manualmente, no
sistema SEFIP, todos os dados exigidos a respeito de FGTS e de contribuicao previdenciaria recolhidos pela
Entidade, pois, a partir dos dados que séo informados no SIP pelo usuério, o sistema gera um arquivo para
ser importado no sistema SEFIP com todas as informacgdes exigidas pela Caixa. Esse processo é realizado
por meio da tela do item 4.8.2. Geracgdo de arquivo texto para SEFIP do menu “4 — Mensais” do sistema. Ou
seja, basta ao usuario do SIP gerar esse arquivo, importd-lo no SEFIP e, posteriormente, apds as
conferéncias, transmitir as informacgdes para a Conectividade Social.

Sendo assim, é extremamente importante que o usuario do SIP tenha muita cautela na insergéo, no
SIP, dos dados que serdo considerados para gerar o arquivo com as informagdes que serdo enviadas para o
SEFIP. Também é essencial que o usuario tenha muita atencdo na realizagdo das configuragcdes sobre a
geragao do arquivo de envio ao SEFIP, pois essas informagdes e configuragdes influenciam diretamente no
envio de informagdes corretas para o SEFIP. Vale lembrar ainda que o usuario também deve manter os dois

sistemas, SIP e SEFIP, sempre atualizados.

Em relacdo as configuragdes especificas para a geracdo do arquivo SEFIP que contenha os
dados sobre o pagamento do décimo terceiro aos servidores da Entidade, seus detalhes estao
explicados no item 2. Geragdo do arquivo SEFIP, deste guia. No entanto, é importante ressaltar que as
configuracdes bésicas que devem ser realizadas para a geragéo desse arquivo especifico sdo as mesmas a
serem realizadas para a geragdo de todos os arquivos SEFIP mensais, conforme relatado nos demais
topicos deste guia.

1. Configuracgoées iniciais

O primeiro passo para a geragao, pelo SIP, do arquivo com os dados que precisam ser enviados
para o sistema SEFIP é a configuracédo correta dos pardmetros do SIP que estdo diretamente relacionados a
esse procedimento.

1.1. Configuracoes no Cadastro da Entidade

A primeira configuragdo necessaria deve ser realizada na aba “4-FGTS” da tela 1.7- Cadastro de
Entidades do menu “1 — Parametros” do SIP. No lado direito dessa aba ha a opgéo “Informar Empresa para
SEFIP?”. Para que o arquivo a ser enviado para o SEFIP seja processado pelo SIP com informagoes, é
necessario que o checkbox dessa opcgao seja selecionado (“sim”), conforme ilustrado na figura a seguir. Se
o chekbox estiver com a opcao “Nao”, o arquivo também serd gerado, mas serda um arquivo vazio, sem
informagdes, fazendo com que o programa do SEFIP acuse a inconsisténcia “Registro ndo esperado.
Consulte o Manual para verificar a hierarquia”.
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Codigo Mome Tipo Identificador
000 NP v /
13° Salario 14 - 5CPl Auténomo 17 - Opcdes Gerais 18 - Outros
1 - Endereco 2 - RAIS 3 - Previdéncia 4-FGTs 5 - Férias 6 - Mensagens 7 - SIPREV 8 - Calculos 9 - Assinaturas 10 - Horistas 11 - Folha Complementar 12 - Licenca Prémio

Simples
~

% Contr, Social FGTS Lei Compl 110

Informar Empresa para SEFIP 7 [¥] sim

Dados Bancarios para Declaracdo do FGTS (Menu 5.2.7)
Banco Agénda Conta Dv Tipo

=

Cédigo da Empresa Contato

Ainda na tela 1.7- Cadastro de Entidades, na aba “3-Previdéncia”, o usuario deve cadastrar o
cédigo de pagamento da Previdéncia Social e o cédigo de recolhimento do FGTS da Entidade, escolhendo
uma das opg¢des disponibilizadas nos campos “Codigo de Pagamento GPS” e “Cddigo de Recolhimento
SEFIP”, respectivamente, conforme destacado na imagem abaixo. Observe que o SIP ja disponibiliza os
codigos padrdes, tanto de pagamento da Previdéncia Social (INSS) quanto de recolhimento do FGTS,
devendo o usuario apenas definir quais serao os codigos adotados pela Entidade em questao.

*

Cddigo Mome Tipo Identificador
000 CNP) w f

13* Salarig 14 - SCPI Auténomao 17 - Opgdes Gerais 18 - Qutros
1 - Endereco 2 -RAIS 4 - FGTS 5 - Férias 6 - Mensagens 7 - SIPREV 8 - Caleulos 9 - Assinaturas 10 - Horistas 11 - Folha Complementar 12 - Licenca Prémio

Codigo de Pagamento GPS
=

Cédigo de Recolhimento SEFIP
=

Configurar Incidéncia da Patronal: [¥]Sim

Observe-se que em se tratando de Entidades Publicas, os cédigos de Pagamento de GPS é 2402 e
de Recolhimento de SEFIP é 115.

1.2. Configuragdes no Cadastro de Vinculos

Feitas as configuragcdes no cadastro da Entidade, com a definicdo de que ela informara os dados
processados pelo SIP para o SEFIP e quais os cédigos de pagamento de INSS e de recolhimento de FGTS
dessa Entidade, é importante configurar, em seguida, quais os vinculos empregaticios que serdo informados
no arquivo a ser enviado para o SEFIP.

Para configurar quais vinculos empregaticios terdo suas informag¢des enviadas para o SEFIP, é
necessario que o usuario acesse a tela 1.11 — Cadastro de Vinculos, do menu “1 — Parametros”. Em
seguida, deve abrir o cadastro do vinculo que serd configurado e acessar a aba “Pagina (3)” da tela de
cadastro ilustrada na figura abaixo. Nessa aba ha a opgao “Informar Vinculo para SEFIP”, cujo checkbox
deve ser selecionado (“Sim”) para que as informagdes dos trabalhadores cadastrados com o vinculo em
questdo sejam enviadas para o SEFIP. Caso o trabalhador seja contribuinte do Regime Préprio de
Previdéncia, este checkbox deve ser marcado como “Nao”.
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Codigo Nome do Vinculo % FGTS a ser Recolhida
1 2,000
Winculo Rais Cédigo de Retencio DIRF
= =

Pagina (1) | Pagina (2] _Pagina (3} | pagina (4) | Pagina (5) | Pagina (6) | Pagina (7) | Pagina (3]

Pagar 14° na Aniversario: [_|Nao | Informar Vinculo para SEFIP: Sim

14% apds um Ano de Admissdo: [ Nao Informar Vinculo para CAGED: | |N&o

Mudar Referénda Salarial Automatico: [ NGo | @ Informar Yinculo para RAIS: [ NSo
Caloular Aviso Prévio Indenizado Automatico: [ N&o Informar Vinculo para SIP RPPS: [ NSo
Calcular 13° Saldrio: [ NS0 Informar Vinculo para SIPREV: [ NSo

Rescindir Contratos com Prazo Determinado: [ Ngo Abater Afastamentos (Dias pagos pela entidade): [ NSo
Calcular Abatimento em Tempo de Servigo: [ Mo Permitir Solicitaco de Adiantamento de Salério pelo SIPWeb:  []N&o

Calcular Patronal para Afastados: [ Nao

Limite em Dias:

Observe que, na parte superior direita dessa tela de cadastro de vinculos, hd o campo “%FGTS a
ser Recolhida”. Esse campo é configurado automaticamente pelo sistema ou, caso necessario, pode ser
preenchido pelo usudrio com a porcentagem de FGTS que serd recolhida para o vinculo em questao,
lembrando que as porcentagens séo definidas por lei.

1.3. Configuracdes no Cadastro de Trabalhadores

Além das configuracbes que devem ser feitas no cadastro do vinculo, também é importante
configurar qual a categoria SEFIP de cada um dos trabalhadores cadastrados no SIP. Para tanto, deve-se
acessar a tela 2.1- Cadastro de Trabalhadores do menu “2 — Manutengao”. Ap6s abrir o cadastro de um
trabalhador, deve-se clicar no botao “Dados Cadastrais” €, em seguida, na opgao “SEFIP”. Com isso, serdo
abertos os campos de cadastros ilustrados na imagem a seguir.

Registro Matricula Contrato  Admissdo Mome

901756 1 Histérico do Nome
[DBlmagel}

* Dados Cadastrais | | = Eventos Férias Lic.Prémio Drependentes Contas Pensdo

wi SEFIP ..

(Categoria SEFIP

=
Tipo de Ocorréncia SEFIP

- Sem Exposicdo a Agente Nocivo - Trabalhador nunca esteve exposto

Tomador de Obra

No campo “Categoria SEFIP”, o sistema ja disponibiliza a relacdo de todas as categorias SEFIP
existentes, cabendo ao usuario do SIP apenas escolher com qual categoria cada trabalhador deve ser
cadastrado. As categorias mais utilizadas pelos usuarios do SIP sao:

Categoria 01 - Empregado: utilizada para os trabalhadores que tem contribuicdo ao INSS e
recolhimento de FGTS;

Categoria 12 - Demais Agentes Publicos: utilizada para agentes publicos em geral.

Categoria 13 - Contribuinte Individual — trabalhador auténomo ou a este equiparado, inclusive o
operador de maquina com contrib. s/ remuneragéo: utilizada para trabalhadores autbnomos que
nao possuem vinculo empregaticio com a entidade;

Categoria 15 - Contribuinte Individual — transportador autbnomo com contribuicdo sobre
remuneracdo: utilizada para transportadores que trabalham como autbnomos, sem possuir
vinculo empregaticio com a entidade; para essa categoria é recolhida uma taxa adicional ao
SEST e SENAT;
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Categoria 19 - Agente Politico: utilizada para os cargos de prefeito, vice-prefeito, vereadores,
entre outros;

Categoria 20 - Servidor publico ocupante, exclusivamente, de cargo em comisséo ou servidor
publico ocupante de cargo temporario: como a propria nomenclatura diz, é utilizada para os
trabalhadores que possuem cargo em comissdo ou contratos de trabalho por prazo
determinado;

Categoria 21 — Servidor publico titular de cargo efetivo: utilizada para os trabalhadores que
possuem um cargo efetivo na entidade.

A definigdo da categoria SEFIP do trabalhador representa mais um mecanismo de controle do envio
correto dos dados ao SEFIP. Observe-se que, além da categoria, também € necessario selecionar
corretamente o “Tipo de ocorréncia SEFIP” (basta clicar na seta desde campo que serdo exibidas todas as
possiveis opcoes de tipos de ocorréncia).

Outra configuragcao que deve ser realizada na tela 2.1- Cadastro de Trabalhadores diz respeito ao
fato de o trabalhador ser ou ndo optante pelo FGTS. Observe-se que é muito importante fazer essa
configuragdo, pois, se ela ndo estiver selecionada, o sistema SIP ndo efetuara o célculo do FGTS do
trabalhador. Para realizar essa configuragdo, deve-se clicar no botdo “Dados Cadastrais”, da tela de
cadastro de trabalhadores, e, em seguida, na opg¢ao “Calculo”, que é aberta a partir desse botdo. Entre os
campos que serao habilitados na parte central dessa tela, ha o campo “FGTS — Optante”. Para indicar que o
trabalhador é optante pelo FGTS, o chekbox dessa opgédo deve estar marcado (“Sim”); caso o chekbox ndo
esteja marcado (“Nao”), ndo havera recolhimento de FGTS para este trabalhador.

Quando o trabalhador for optante pelo FGTS (opgao “Sim”), também deve ser informada, no campo
“Data de Opgéao”, a data na qual teve inicio o recolhimento do FGTS para esse trabalhador, neste contrato
de trabalho, que é igual a data de admissao.

Registro Matricula Contrato Admissdo Home

003792 3792 1 Histdrico do Nome
(DEImagel}

* Dados Cadastrais | | * Eventos Férias Lic.Prémio Dependentes ontas Pensdo

..: Caleulo ;..

Caleculo para Previdéncia Adiantamento do 137 Saldrio Automatico no Mensal
Tipo Quantificacio N3o calcular automatico v
1 - Calculo Conforme Tabela L S
Caréncia Meses

Informagdes para Calculo do IRRF Menhum M
1 - Calculo Mormal ~ Data Mascimento
Aposentado [apenas ativos)?

[Inze Data Concessdo Himero Data Tempa Servico

Utilizar Registros Rescindidos 7

NE
Pensionista? [ | Ndo [ngo
Registro gerador da pens3o Dt. Ctrl. Ref. Sal. Dt. Adm. Cargo Dt. Entrada RPPS

*

Reajuste com Paridade: [ |N3o Outras Opgdes

Banco de Horas [ |MSo
Cesta Basica || NSo
Adiantamento Mensal [ ngo

F.G.TS.
Optante Data de Opcio Matricula C.EF.

Sim

1.4. Configuracoes no Cadastro de Eventos

Feitas as configuragdes da Entidade, dos vinculos e dos trabalhadores, é preciso configurar os
eventos, definindo se eles serdo ou nao utilizados como base de incidéncia do INSS e do FGTS, o que
determina diretamente se estes eventos fardo ou nao parte da base de calculo do INSS e do FGTS enviada
para o SEFIP.

Essa configuracao deve ser realizada na tela 1.5- Cadastro de Eventos do menu “1 — Parametros”
do SIP. Clicando sobre um dos eventos listados nessa tela inicial, sera aberta uma tela com os dados do
cadastro do evento selecionado.

Na parte esquerda da tela do cadastro, em um espagco denominado “Incidéncias”, ha a opcgao
“F.G.T.S.”. Para que o evento em questao seja considerado como base para o célculo do FGTS, o checkbox
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dessa opcgao deve estar selecionado (“Sim”). Caso contrario, deve-se deixar o checkbox em branco (“Nao”),
para que ele ndo seja utilizado como base de caculo do FGTS.

Na mesma tela, ao lado direito do espago “Incidéncias”, hd o campo “Previdéncia”, no qual o usuério
define se aquele evento sera ou ndo considerado como base de calculo para pagamento de INSS. Observe
gue estes dois campos estdo destacados na figura a seguir:

Cédigo Nome Evento Ativo? Natureza Tipo de Calculo
267 .jj [ 5im Provento % | INTEGRAL [Vantagem Variavel) W
Classificagdo Tipo Lancamento  Critério de Resultado Tempo de Servigo Formula de Calculo
00 - Sem Classificacao v | |1-Indefinido v  Arredondamento vl [Onze By [ngo =
Incidéndias L g g
Previdéncia Descricdo para Lancamento Contabil
Segurado Deduz Guia Nao Classificado o
TR INSS: [#] Sim [Imgo e e —
Sal. Familia: [ ]NGo RS T %o [ Jnzo assificagdo Informe Rendimentos
. L . MNao Classificado v
Férias/Recesso: [ |NEo  Informar no Rec.Férias: [ |MEo  Média: [ |Ngo
Lic.Prémio: [ | N3o Acumula: [ |NEo  Média: [|NEo FLEsEE .
13° Saldrio: [ | N3o Informar no 13°5al.: [ |N§o  Média: [ |Ndo Proporcional conforme Data [ |Nao
Descontar do Total a Empenhar [ |N3o
Addente: [ NEo Acumula: [ Ngo Excluir se saldo insuficiente [ N&Eo
Doenca: || Nao Acumula: [ Ngo Excluir quando houve férias [ |N3o
Maternidade: || NEo Acumula: [ |MEo Média: [ | MEo u| NZo
R.A.LS.: DNED Tipo de Média Portal de Transparéncia || N3o
D.LR.F.: []Ngo v u|Ndo

. =
Referente 13° Saldrio: [ Ndo Framdeirress

Pagar afastamento o
Nao
mesmo sem Vendmentos:

E importante esclarecer que todas essas configuragdes descritas acima estdo interligadas e sdo
analisadas pelo sistema de forma conjunta no momento de realizagéo do calculo do INSS e do FGTS que
deve ou nédo ser recolhido para cada trabalhador. Assim, por exemplo, ainda que no cadastro de um evento
o checkbox da opcéo “F.G.T.S.” esteja selecionado (“Sim”), se no cadastro desse trabalhador (tela 2.1., item
“célculo”) esteja configurada a opg¢do “ndo optante”, ndo havera recolhimento de FGTS para esse
trabalhador, ainda que ele receba, como ja dito, eventos configurados com a incidéncia de FGTS. Da
mesma forma, ainda que nesta tela do cadastro de evento a opgao “INSS” esteja selecionada (“Sim”), mas o
vinculo do trabalhador esteja sem tabela de previdéncia cadastrada (tela 1.11, aba “Pagina 2”) ou no seu
cadastro houver informacoes de que ele ja contrubui com o teto da previdéncia em outra Entidade, nao
havera célculo de INSS para esse trabalhador.

Outra observagao importante diz respeito a escolha da categoria SEFIP. Se o trabalhador estiver
cadastrado como “ndo optante” pelo FGTS, mas estiver na categoria SEFIP 1, haverd conflito, pois apesar
do sistema SIP ndo calcular o seu FGTS, a SEFIP realizara este calculo. Dessa forma, sempre que o
trabalhador for “ndo optante”, ele deve ser cadastrado como categoria SEFIP 12 (tela 2.1, item “SEFIP”).

Por isso, é essencial que o usudrio tenha cautela ao inserir informagdes no SIP e que, além disso,
faca uma conferéncia constante de todos esses dados, garantindo um envio correto de informagbes ao
SEFIP.

1.5 — Configurac6es no Cadastro de Aliquota do INSS

Além de todas as configuragbes descritas acima, uma das configuragdes mais importantes a ser
realizada no SIP é o cadastro correto dos valores de rendimentos e de aliquotas para céalculo da contribuigcao
previdenciaria que deve ser descontada do trabalhador e recolhida ao INSS.

E importante que as tabelas do SIP e do SEFIP contenham os valores corretos e atualizados, de
acordo com a tabela publicada anualmente pelo Ministério da Previdéncia Social, porque o SIP utilizara os
dados da sua tabela para fazer o calculo do valor das contribuigbes previdenciarias que devem ser
descontadas do trabalhador e recolhidas pela Entidade. Posteriormente, quando o arquivo gerado no SIP for
enviado ao SEFIP, esse segundo sistema fard novamente o célculo dessas contribuicdes, com base na
tabela atualizada da Previdéncia Social. Ou seja, se a tabela utilizada pelo SIP n&o estiver com os mesmos
valores da tabela utilizada pelo SEFIP, havera diferenca no resultado final dos valores de contribuicao social
apresentados pelo SIP e pelo SEFIP. Por isso é importante que tanto a tabela do SIP quanto do SEFIP
estejam atualizadas.
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O cadastro desses valores e aliquotas deve ser feito na tela 1.6.7- Cadastro de Aliquota do INSS do
menu “1 — Parametros”. No entanto, antes de explicarmos a realizacdo do cadastro nesta tela, explicaremos
outras duas opg¢odes do sistema SIP que dispensam o cadastro manual feito pelo usuério.

A primeira delas é o chekbox “Verificar aliquotas nacionais online”, localizando na tela 3.7- Calculo
Mensal, do menu “3 — Célculo”. Se o usuario selecionar este chekbox, o sistema verifica se a tabela
cadastrada no SIP esta de acordo com a tabela da Previdéncia Social Nacional. Se houver diferencas, o
sistema emite uma mensagem perguntando se o usuario deseja realizar a atualizagdo, sendo que esta acao
atualiza também a tabela de Imposto de Renda e os valores do Salario Familia. Assim, este chekbox
permite que o usuario atualize as tabelas cadastradas no SIP de forma simples e rapida. Observe que estas
tabelas de IRRF e de INSS s&o atualizadas pelos 6rgdos responséveis apenas uma vez ao ano. Dessa
forma, se o usuario selecionar esta opgdo antes de realizar o primeiro calculo mensal, ou seja, no més de
janeiro, as tabelas ficardo com os valores corretos até o final daquele ano. No entanto, vale lembrar que o
sistema SIP precisa estar atualizado para que as tabelas, também atualizadas, estejam disponiveis para

verificacdo.

3.1 - Célculo Mensal
Referéncia Selecionada: | 12-pezembro 2 2015 | 7 Nowo

Registro ~ | Condicdo L] Pagamento Filtrar Afastamentos/Licencas
v ] v

Contrato Igual Néo Filtrar

Nome Conteddo

Admissio Pl Fechamento Filtrar Férias

Cargo = 02/12/2015 M&o Filtrar w

Nome Cargo w

L BN IS

[IFiltrar Apenas Congelados

Item Condigdo

i 3 |Menh v 5 . .
enhum [¥] Verificar Aliquotas Nacionais Online

0%

:B Calcular ($ Resultados @ Fechar

A segunda opg¢éao disponibilizada ao usuério € o botdo “Importar”, localizado na parte superior tela
1.6.1 — Cadastro de Aliquota de INSS, do menu “1- Pardmetros”, conforme destacado na imagem abaixo.
Este botdao € um recurso de preenchimento automatico da tabela de aliquotas do INSS e, para utiliza-lo, o
usudrio do sistema deve clicar sobre ele e localizar o arquivo “SIPAliquotasPrevidencia.xml” (este arquivo
esta localizado na pasta de aplicativos do sistema), fornecido pela Fiorilli S/C Software Ltda. Com isso, os
valores de cada faixa de retencédo dessa tabela serdo inseridos automaticamente no SIP

y Altera % Exclu = Imprimir r:Ji_ Importar
L

Ano  Més Faixa De Até  Previdéncia

No entanto, caso o usuério deseje, também é possivel cadastrar os valores das diferentes faixas de
remuneragao e as respectivas aliquotas manualmente. Para tanto, o usuario deve abrir a tela do item “1.6.1-
Cadastro de Aliquota do INSS” e, em seguida, clicar no botdo “Incluir’ para que seja aberta a tela de
cadastro de aliquotas. Nessa tela, o usuario deve cadastrar, separadamente, as informagdes de cada uma
das faixas de remuneracdo que compéem a tabela da Previdéncia Social que esta sendo cadastrada. Ou
seja, 0 usudrio realiza o cadastro de uma faixa de cada vez, formando, ao final, a tabela completa.

O cadastro de uma faixa de remuneragdes da tabela deve ser feito da seguinte forma:
primeiramente, deve-se informar o nimero da faixa, assim como o0 ano e o més no qual ela esta incidindo;
em seguida, deve-se indicar o intervalo de valores de renda considerados para a incidéncia dessa faixa
(campos “De” e “Até”) e, por fim, a sua aliquota no campo “Previdéncia”. Ao terminar de inserir as
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informagGes, basta clicar no botdo “Gravar” para que o sistema grave as informagbes dessa faixa. Em
seguida, o mesmo procedimento deve ser realizado para todas as demais faixas da tabela. E interessante
observar que, conforme as informagdes de cada faixa sdo gravadas pelo usuario, o sistema exibe a tabela
atualizada na tela principal do cadastro de aliquotas. Além disso, esse procedimento de atualizagdo da
tabela pode ser realizado apenas uma vez, pois quando é criada uma nova referéncia, o sistema utiliza
essas informagdes que ja foram gravadas.

Ano Més  Faixa

2014} 1 1

De Até
0,01 0,00

Previdéncia
0,00

1.6- Cadastro de Categorias da SEFIP (parametros para autbnomo)

Além de todas as configuragoes ja explicadas nos itens anteriores, o usuario do SIP deve ainda
cadastrar as informagdes dos autbnomos que prestam servigos para a Entidade e que sdo necessarias para
a geracdo do arquivo que sera enviado ao SEFIP. O registro dessas informagdes & importante porque
também é obrigagcao do empregador reter o valor da contribuicdo social devida pelo contribuinte individual no
momento em que efetuar o pagamento pela sua prestacao de servigos'. Dessa forma, € necessario que se
saiba quais as aliquotas aplicadas a este contribuinte para a realizagéo correta dessa reten¢do. Lembrando
gue a aliquota é a porcentagem aplicada a base de calculo para a obtencédo do valor de contribuicao
previdenciaria a ser paga; a base de calculo, nesse caso, € o valor pago pelos servicos prestados.

As aliquotas que serdo aplicadas no célculo da contribui¢cdo previdenciaria do profissional autbnomo
devem ser informadas na tela 1.26.1- Cadastro de Categorias da SEFIP (Parametros p/ Auténomo), do
menu “1 — Parémetros”. Nesta tela, por meio do botdo “Listar Todos”, o sistema disponibiliza,
automaticamente, a lista das categorias SEFIP com as suas respectivas aliquotas. Porém, apesar de nao
ser necessdrio que o usudrio insira essas aliquotas em cada uma dessas categorias, € importante que o
usuario as mantenha atualizadas de acordo com as alteragoes legislativas.

Para atualizar a aliquota de uma categoria, deve-se selecionar essa categoria e clicar no botao
“alterar”. Com isso, o sistema disponibilizar4 a tela de cadastro dessa categoria, cujos campos estéo
explicados na sequéncia.

| .ol

Codigo Nome
02 Trabalhador

Aliquota Contribuinte Autdnomo Teto base de calculo contribuinte Autdnomo
0,00 0,00

Aliquota Empresa Autdnomo Teto base de calculo Empresa AutGnomo
0,00 0,00

Aliquota Empresa Outra Entidade

* Cddigo / Nome: nestes campos sdo indicados o codigo de classificagdo e o nome de
identificacao da categoria SEFIP cujo cadastro foi selecionado pelo usuario;

» Aliquota Contribuinte Auténomo: neste campo o usuario deve informar a aliquota aplicada
ao segurado autbnomo, que faz parte da categoria “contribuinte individual”. Esta aliquota
serd aplicada a base de calculo da contribuicédo, a ser retida e recolhida pela Entidade em

1 O empregador, quando efetua o pagamento pelos servigos prestados pelo autbnomo (contribuinte individual), deve reter o valor da
contribuicao devida por ele, em cumprimento ao disposto no artigo 4° da Lei n® 10.666/03:

Art. 4° Fica a empresa obrigada a arrecadar a contribuigdo do segurado contribuinte individual a seu servico, descontando-a da
respectiva remuneragéo, e a recolher o valor arrecadado juntamente com a contribuicdo a seu cargo até o dia 20 (vinte) do més
seguinte ao da competéncia, ou até o dia util imediatamente anterior se ndo houver expediente bancario naquele dia.
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nome do auténomo, que corresponde ao valor devido pela prestacdo dos servigos deste
auténomo.

Teto Base de Calculo Contribuinte Auténomo: neste campo deve ser informado o valor que
corresponda a ultima faixa de remuneragéao que sirva de base de calculo da contribuicdo
previdenciaria incidente sobre o valor dos servigcos prestados pelo auténomo, de acordo
com a Tabela de Previdéncia Nacional em vigéncia.

Aliquota Empresa Auténomo: neste campo o usuario deve informar a aliquota patronal, ou
seja, a aliquota a ser utilizada no calculo da contribuicdo previdenciaria devida pelo
empregador (no caso, pela Entidade), incidente sobre o valor pago pela prestacdo de
servigos do autdbnomo.

Teto Base de Calculo Empresa Auténomo: informar 999.999,99

Aliquota Empresa Outra Entidade: Para algumas categorias de contribuintes individuais,
como, por exemplo, os motoristas autdbnomos, existe um valor de contribuicdo que a
empresa contratante deve calcular, sobre o valor da contribuicdo patronal, e recolher para
as entidades que cuidam dos interesses dessas categorias para fins de amparo a acidentes
de trénsito, como é o caso do Servigo Social do Transporte (SEST) e do Servigo Nacional
de Aprendizagem do Transporte (SENAT). Portanto, este campo destina-se a informacao
dessas aliquotas.

2. Geracao do arquivo SEFIP

O arquivo a ser enviado para o SEFIP é gerado por meio da tela 4.8.2 Geracdo de Arquivo texto

para SEFIP do menu

4 — Mensais” do SIP. Nessa tela sdo disponibilizadas varias configuragées que

definem quais informagbes cadastradas no SIP e processadas por esse sistema serdo enviadas ao SEFIP.
E oportuno lembrar que todos os dados que constarao nesse arquivo sao retirados do proprio SIP; por isso é
muito importante que, ao longo do més, esses dados sejam informados de forma correta.

R

Modalidade

Cédigo de Recolhimento

F.G.TS.

(C)Nao informado

'é' Recolhimento no prazo
':'Reco\hlmento em atraso

Infarmar

Movimentacio

4.8.2 - Geragéo de Arquivo texto para SEFIP
Referéncia Novembro de 2014

Separar arquivos por modalidade 7

'é' Branco - Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia .
(C) 1-Dedaragio ao FGTS e a Previdéncia [nao
(C) 9-Confirmacdo de Informagies Anteriores - Rec/Ded FGTS e Declaracio a Previdéndia obs: Multiplos Arquivos

Codigo de Pagamento GPS

115 = Recalhiments efou Declarac®o a0 FGTS einform 2402 | |82 |ORGADS DO PODER PUBLICO - CHRJ [CGC)

Previdéncia
Data efetiva Recolhimento ':' Ndo Gera GPS Data efetiva Recolhimento

28/11/2014 ® Recolhimento no prazo 28/11/2014
(_) Recolhimento em atraso

[“]walores ref. Adiantamento 13° [ ] Competéncia 13 - Somente GPS
[[]walores ref. Fechamento 13°

Considerar todo o Exercicio Filtrar Trabalhadaores

Relatérios

Ambos v | [JTodas as Empresas | Comparativa SIP/SEFIP [valores) v
Progresso: 0% = <EFp -
=
Salvar em: h=] CAFIORILLNSIP_T, & sincroniza Processar
2] ] &% @
fiacd Visualizar =1 Imprimir M Layouts r Exportar Fechar

A tela de geragao do arquivo disponibiliza os seguintes filtros de sele¢cdo dos dados que deverdo ser
informados no arquivo SEFIP:

Modalidade: neste espaco é definido o tipo de informagbes que serdo enviadas a SEFIP,
considerando se, naquela entidade, houve ou n&o recolhimento de FGTS dos
trabalhadores. E importante observar que o sistema indica automaticamente a modalidade
a ser considerada, tendo como base os dados da folha de pagamento mensal; no entanto,
essas modalidades podem ser alteradas pelo usuério. Quando ha recolhimento de FGTS,
ainda que para apenas um trabalhador, o SIP automaticamente preenche a categoria
Branco — Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia. Mesmo que o FGTS tenha
sido recolhido para apenas um trabalhador, deve-se informar essa modalidade, pois,
posteriormente, ao importar o arquivo no sistema SEFIP, as informag¢des de cada
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trabalhador serdo discriminadas de forma separada e individual. Diferentemente, quando
nao hé o registro de recolhimento de FGTS para nenhum dos trabalhadores da Entidade, é
preenchida, automaticamente, a categoria 1- Declaracdo ao FGTS e a Previdéncia. Além
destas duas modalidades, hd ainda a modalidade 9- Confirmacido de informacdes
anteriores — Rec/Decl FGTS e Declaracédo a Previdéncia, que deve ser escolhida apenas
quando tratar-se de um arquivo SEFIP retificador.

» (Cddigo de Recolhimento: neste campo é informado, automaticamente, o cddigo de
recolhimento SEFIP daquele empregador, que deve ter sido cadastrado anteriormente na
tela 1.71- Cadastro de Entidades, aba “Previdéncia”, do SIP;

e (Cddigo de Pagamento GPS: o codigo de pagamento da Guia da Previdéncia Social daquele
empregador também ¢é informado automaticamente pelo sistema neste campo com base na
informacao registrada anteriormente na tela 1.1- Cadastro de Entidades, aba “Previdéncia”,
do SIP;

* FGTS: neste espaco, deve-se definir se o FGTS nao foi recolhido pelo empregador (“nao
informado”), se foi recolhido dentro do prazo legal ou se foi recolhido com atraso. Além de
marcar uma dessas opg¢des, ha ainda um campo onde o usuario deve informar a data do
efetivo recolhimento do FGTS;

*  Previdéncia: assim como no espago “FGTS”, neste campo deve-se informar se houve
recolhimento das contribuigdes previdenciarias no prazo, se o recolhimento foi fora do prazo
ou se nao houve recolhimento (“ndo gera GPS”). Em seguida, se houve o recolhimento,
deve-se informar em qual data ele foi realizado.

* Informar. neste campo sao definidas algumas informagdes complementares, referentes ao
pagamento do 139 salario, que constarao no arquivo a ser enviado ao SEFIP. Dessa forma,
este campo somente devera ser utilizado quando houver o pagamento de alguma parcela
do décimo terceiro salario a algum trabalhador da Entidade. O usuério pode definir uma das
seguintes opgdes:

Valores referentes ao adiantamento do 13% esta opgao deve ser selecionada quando for
necessario enviar as informacodes sobre o recolhimento do FGTS referente ao valor pago
pelo adiantamento do 13° saléario. Observe que esses dados devem ser enviados no més
em que houve o pagamento desse adiantamento. No entanto, caso isso n&o ocorrer,
esses dados devem ser enviados no final do ano.

Valores referentes ao fechamento do 13°% deve-se selecionar esta opg¢do quando for
necessario enviar as informacodes sobre o recolhimento do FGTS referente ao valor pago
no fechamento do décimo terceiro salario.

Considerar todo o exercicio: esta opgao, disponibilizada apenas quando o usuario
selecionar o chekbox “valores referentes ao fechamento do 13%, é utilizada quando o
usuario desejar enviar um arquivo com informagdes do FGTS referente ao pagamento do
13° realizado ao longo do exercicio. Observe que esta op¢ao ndo pode ser selecionada
quando a Entidade envia mensalmente as informacdes e valores referentes ao 13°
salario.

Competéncia 13 — somente GPS: esta opg¢do deve ser marcada quando o usuario
desejar enviar o arquivo que contenha as informagdes referentes ao INSS a serem
enviadas a Previdéncia Social e que dizem respeito ao décimo terceiro salario. Dessa
forma, esse tipo de arquivo pode ser enviado somente uma vez ao ano, pois a
contribuigcao social deve ser paga somente quando for pago o fechamento do beneficio,
ainda que incidente sobre o seu valor integral'. Observe que ao selecionar esta opgéo o

' De acordo com as legislagbes que regulamentam o custeio da Previdéncia Social, o décimo terceiro salario integra o chamado “ de
contribuicdo” que é formado por todas as verbas sobre as quais incide contribuicdo previdenciaria. E o que esta expressamente
disposto no paragrafo Unico do artigo 12 da Lei n®. 7.787/89, conforme segue:

Art. 19(...)

Paragrafo unico. O 13° salario passa a integrar o salario-de-contribuigdo.

Além deste artigo, 0 § 6° do artigo 214 do Decreto n® 3.048/99 também prevé que é devida a contribuigdo previdenciaria sobre o
décimo terceiro. Observe-se que este mesmo dispositivo determina que o pagamento dessa contribuicdo deve ocorrer quando do
pagamento da Ultima parcela da gratificagao.

art. 214. (...)

1§ 6° A gratificagdo natalina - décimo terceiro salario - integra o saldrio-de-contribuicdo, exceto para o calculo do salario-de-beneficio,
sendo devida a contribuicdo quando do pagamento ou crédito da ultima parcela ou na rescisao do contrato de trabalho. (grifo nosso)
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sistema, automaticamente, preenche outros dois campos: “FGTS”, com a opgao “nao
informado”, j& que este arquivo é destinado exclusivamente a Previdéncia e
“movimentacdo”, com a opg¢do “apenas funciondarios”, ja que o arquivo contém as
confirmagdes referentes ao décimo terceiro salério, que ndo é pago aos autbnomos, mas
somente aos funcionarios, que sao aqueles que tém vinculo empregaticio com a
Entidade.

Assim, como ja explicado no inicio desde guia, as configuragbes necessarias para o correto envio
dos dados sobre o pagamento do décimo terceiro para a SEFIP sdo as mesmas utilizadas para o envio
normal da SEFIP em todos os demais meses do ano. A diferenca, quando houver pagamento de décimo
terceiro, estd na necessidade de o usudrio selecionar algumas destas opg¢des disponiveis no campo
“Informar”, desta tela 4.8.2 Geragao de Arquivo texto para SEFIP.

Observe também que a retengéo da contribuicdo devida a Previdéncia Social (INSS) é realizada
apenas no pagamento do fechamento do décimo terceiro salario, diferentemente do FGTS, que deve ser
recolhido no pagamento das duas parcelas. Dessa forma, quando a Entidade efetuar o pagamento da
primeira parcela do décimo terceiro, o usuario deve realizar o pagamento apenas do FGTS referente a esta
parcela. Assim, no momento de gerar o arquivo SEFIP, deve selecionar a opcao “valores referentes ao
adiantamento do 132" para que os dados referentes ao FGTS da primeira parcela sejam enviados ao SEFIP.
Este envio deve ocorrer junto com o arquivo SEFIP normal, enviado todos os meses.

Por sua vez, quando a Entidade efetuar o pagamento da segunda parcela da gratificacdo natalina,
ou seja, do seu fechamento, é preciso recolher tanto o FGTS quanto o INSS. No entanto, os dados sobre
estes recolhimentos sdo enviados em dois momentos diferentes a SEFIP. As informacdes sobre FGTS,
assim como ocorre na primeira parcela, sdo enviadas junto com o arquivo SEFIP daquele més, sendo
necessario apenas que o usuario selecione a opgao “valores referentes ao fechamento do 13%”. No entanto,
as informagdes sobre o INSS recolhido no pagamento do fechamento do décimo terceiro devem ser
enviadas até o dia 20 do més de dezembro, pois este é o prazo para o pagamento da parcela final da
gratificagdo natalina.

Assim, por exemplo, considerando que o pagamento da parcela final do décimo terceiro foi feito em
dezembro, o usuario deve enviar os dados sobre o recolhimento da contribuicdo para a Previdéncia Social
(INSS) até o dia 20 de dezembro, selecionando, para isso, a opgéao “ 13 — somente GPS” Ja os dados sobre
o recolhimento do FGTS devem ser enviados em janeiro, junto com as demais informagdes que a entidade
envia para a SEFIP, devendo ser selecionada a opgao “ referentes ao fechamento do 132"

e  Movimentagdo: neste campo é possivel selecionar se os dados enviados a SEFIP serao
somente em relacdo aos “funciondrios”, que possuem vinculo empregaticio com a
Entidade; se somente em relagdo aos “autbnomos”, aqueles que prestaram servigcos a
Entidade e receberam uma contraprestacao pecuniaria por isso; ou se em relagao aqueles
gue se enquadram nas duas categorias, selecionando a opgao “ambos”.

Neste espaco também ha o chekbox “todas as empresas”, que tem como fungéo informar,
em um Unico arquivo, os dados registrados para todas as empresas cadastradas no SIP.
Essa opgéo deve ser utilizada por aquelas entidades que possuem mais que uma empresa
cadastrada.

Apds realizar essas configuragbes j& explicadas, é possivel gerar o arquivo que sera enviado para o
SEFIP. Para tanto, é necessario que o usuario informe, no espaco “salvar em”, localizado na parte inferior da
tela, a pasta na qual sera salvo o arquivo processado por meio desta tela. Ao lado desse espago “salvar
em”, ha trés botdes: “SEFIP”, “Sincronizar”’ e “Processar”, que tém as seguintes funcgoes:

* Processar. ao clicar neste botdo, o sistema SIP gera o arquivo que sera importado no
SEFIP. Observe que este arquivo serd gerado com base nos dados constantes no sistema
SIP e de acordo com as configuragdes informadas nos filtros desta tela.

* SEFIP: para importar o arquivo que foi gerado nesta tela e salvo na pasta indicada no
espaco “salvar em” no sistema SEFIP, deve-se clicar neste botdo, para que o aplicativo
SEFIP seja aberto. Ap6s a importacdo do arquivo, € possivel transmitir os dados,
lembrando que é sempre necessario fazer a conferéncia desses dados antes da
transmissao.

e Sincronizar. este botdo tem como fungao sincronizar os dados do sistema SIP com os
dados do SEFIP. Ou seja, é utilizado para que o sistema verifique os valores de FGTS
calculados tanto pelo SIP quanto pelo SEFIP e altere os valores do SIP de acordo com os
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valores calculados pela SEFIP. Antes de utiliza-lo, no entanto, € preciso gerar o arquivo no
SIP, importa-lo no SEFIP e conferir os dados apresentados por esses dois sistemas. E
importante observar, ainda, que esta opgdo somente pode ser utilizada para corrigir
diferengas de valores que sejam menores que R$ 0,05 centavos por trabalhador.

Em resumo, o usuario deve gerar o arquivo com os dados processados no SIP, salva-lo e importé-lo
no aplicativo SEFIP. Feito isso, o sistema SEFIP realizara um novo calculo dos valores de contribuigao
social e de recolhimento de FGTS devidos pela Entidade, a partir dos dados constantes neste arquivo do
SIP. Esse procedimento ocorre antes da transmissao definitiva do arquivo por meio do Conectividade Social;
ou seja, antes dessa transmissao, o usuario ainda pode, e deve, conferir se 0s dados constantes no arquivo
estao corretos, comparando os resultados apresentados pelo SIP e aqueles apresentados pelo SEFIP.

Essa comparagéo entre dados do SIP e dados do SEFIP pode ser realizada por meio dos relatérios
disponibilizados na prépria tela de geracdo do arquivo SEFIP (tela 4.8.2), como também por meio do
relatério obtido na tela 4.70- Relacdao de FGTS a recolher, do menu “4 — Mensais” e do relatério gerado na
tela 4.11.1- Relacdo de Contribuicdo Previdenciaria. Analisaremos, primeiramente, os relatérios obtidos
nas telas 4.10 e 4.11.

O relatério gerado na tela 4.70 — Relacdo de FGTS a recolher, do menu “4 — Mensais” informa os
valores de FGTS a serem recolhidos para cada trabalhador. Para efeitos de conferéncia das informagées a
serem enviadas ao SEFIP, o usuério deve comparar este relatério com o relatério “analitico GRF”, aberto a
partir do programa SEFIP, no menu “relatérios”, item “movimento”.

Na tela 4.10, do SIP, além do filtro comum a outras telas do sistema, s&o disponibilizados alguns
filtros especificos de pesquisa, que podem ser utilizados pelo usuario a fim de gerar relatérios mais precisos
e Uteis. Estes filtros, que podem ser visualizados na imagem a seguir, sao:

4.10 - Relagdo de F.G.T.S. a Recolher
Referéncia Novembro de 2014

Registro ~ | Condicdo L7
Matricula Igual =
Contrato
MNome Conteddo
Unidade/Custeio —
Mome Unidade Doooco =
Admissdo W

g %%/ |

Pardmetros da Listagem Opcdes de Referéncia

DAgrupar por Unidade/Custeio DAQFUDEF
Paginas Separadas Paginas Separadas

() Ordem de Matricula []somente Exercicio
(®) Ordem Alfabética

Com ou Sem GRFC

Todos b4

Apenas com GRFC
Apenas sem GRFC

*  Pardmetros da Listagem: neste campo é possivel definir a ordem em que as informacoes
sobre os trabalhadores serdo dispostas no relatério gerado, se em ordem alfabética ou na
ordem numeérica das matriculas dos trabalhadores. Também € possivel agrupar essas
informacdes por unidade de custeio.

* Opgbes de Referéncia - Agrupar: quando for selecionada mais de uma referéncia no
escopo (como folha mensal, férias e rescisdo), € possivel utilizar essa opgao para agrupar
as informacoes de cada referéncia, inclusive separando-as em péaginas diferentes.

*  Com ou sem GRFC: Quando acionada a opgéo "apenas com GRFC", o SIP analisara, para
o0 més e ano referéncia (indicados no canto superior direito da tela), quais sédo os
trabalhadores que possuem, em sua movimentacdo de desligamento, a opgao "Recolher
GRFC" habilitada. Essa configuracdo € realizada no SIP no menu “2 — Manutencéo”, item
2.1-Cadastro de Trabalhadores; ao selecionar o cadastro de um trabalhador, deve-se clicar
no botdo "Dados cadastrais" e no item "Situacdo" da guia aberta a partir desse botao;
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Ja na tel

entdo, na tela que sera aberta, deve-se selecionar, no campo "situacdo do cadastro”, as
opcdes 4 ou 5, e, em seguida, na tela aberta por meio do botdo "Movimentagdo de
Afastamentos/Desligamentos”, deve-se selecionar a opgao "Recolher GRRF".

Diferentemente, caso se acione a opgao "apenas sem GRFC", o SIP incluira, no relatdrio,
somente os dados daqueles trabalhadores em cuja movimentagcao de desligamento néo
esteja selecionada a opgao "Recolher GRFC", como descrito acima. Por fim, se a opgao
selecionada for a op¢éo "todos", o sistema listara todos os funciondarios que tiveram calculo
de FGTS no periodo.

a 4.11.1- Relacdo de Contribuicdo Previdenciaria, é possivel emitir um relatério com as

informacdes sobre a categoria SEFIP, as ocorréncias SEFIP, as bases de calculos para contribuigao

previdenciaria, o

valor devido pela empresa quanto a parte patronal, o valor devido a terceiros, o valor retido

dos trabalhadores e as dedugdes. Este relatério pode ser comparado com o relatério “analitico GPS”,
emitido pelo programa SEFIP, também por meio do menu “relatérios”.

A tela 4.11.1, conforme a imagem abaixo, possui as padronizagdes de filtro de pesquisa e de ordem
e agrupamento por selecdo simples, além de outras opgdes explicadas a seguir:

4.11.1 - Relagéo de Contribuigiio Previdencidria
Referéncia Novembro de 2014

condio @ Eninodars
Mome Vinculo Igual v DAgrupamento
Divisdo
MNome Divisdo Conteddo [ Geral
Subdivisdo — -
Nome Subdivisdo o = Cadigo Recolhimento: | 2402 | [w=]
Unidade/Custeio W

i %% | D
Agrupar Mova Pagina Ordem Filtrar Vinculo
[pwisio [ pivisso IPIS (@) Somente informado p/ Sefip
[ subdivisdo [ subdivisio
[Junidade/Custeio  [] Unidade/Custeio () Matricula () Ndo informados p/ Sefip
[ Local Trabalhao [ Local Trabalhao i
[ vinculo [ vinculo (@) Alfabética () Ambos

DConsiderartodo

o Exercicio

Emissdo da GPS: selecionando esta opgao, localizada na parte superior da tela, é possivel
emitir a Guia da Previdéncia Social, que se assemelha a guia utilizada para o pagamento
das contribuicdes a Previdéncia Social nacional. Observe-se que esta guia ndo é a guia
oficial, que deve ser utilizada para efetuar o pagamento e que somente é emitida pelo
programa SEFIP ap6s o envio do arquivo. Ou seja, o sistema SIP emite uma guia, mas que
pode ser utilizada apenas para conferéncia, controle ou outras agées que nao sejam o seu
efetivo pagamento. Ela somente podera ser utilizada para pagamento quando tratar-se de
Regime Préprio de Previdéncia Social, caso a Entidade assim o desejar.

Emissdo GPS por Agrupamento: esta opgao trabalha em conjunto com a padronizagao
de agrupamento por selecao simples; ou seja, quando for selecionado um agrupamento
para a emissao da relacdo de contribuicdo previdenciaria (agrupamento por divisdo, por
subdivisdo, por unidade/custeio, por local de trabalho ou por vinculo), os valores totais
das contribui¢des previdenciarias também seréo distribuidos em guias separadas.

Emissdo GPS Geral: a sele¢do desta opgao faz com que seja gerada apenas uma guia
com o valor total das contribuigbes devidas a Previdéncia pela Entidade.

Cédigo de Recolhimento para a GPS: neste campo € informado o codigo de pagamento
a ser impresso na Guia da Previdéncia Social. Observe que ele é preenchido
automaticamente pelo sistema, de acordo com a informagéo inserida no cadastro da
Entidade (aba “3-Previdéncia”), no entanto, caso necessario, também é possivel que o
usuario selecione esse codigo por meio do botdo de referéncia existente neste campo

“codigo de recolhimento para a GPS”.

E importante lembrar que a GPS emitida por meio desta tela serd mostrada apds a listagem de
trabalhadores com os valores devidos em relagdo a cada um a Previdéncia.
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e Filtrar Vinculo: estas opgbes tém a fungao de separar os diferentes tipos de previdéncia que
uma entidade possui. Ou seja, ha alguns casos em que alguns trabalhadores de uma
Entidade tem vinculo previdenciario com o Regime Geral e outros com um Regime Préprio
de Previdéncia; por isso, o SIP permite a separacdo de relatério de contribuicdo
previdéncia, dos trabalhadores que estdo ligados a cada um desses regimes
previdenciarios. Essa separacdo de dados é realizada com base na selecdo ou nao da
opcao "Informar Vinculo para a SEFIP" existente na tela de cadastro de vinculos
(configuragdo realizada no menu “1 — Parametros”, tela 1.11-Cadastros de Vinculos, aba
"Péagina 3", opgao "Informar Vinculo para a SEFIP").

Somente informado para a SEFIP: com a selecdo desta opgao, todos os trabalhadores
que estejam cadastrados com um vinculo que esteja configurado com a opgao "Informar
vinculo para a SEFIP" habilitada seréo listados no relatério. Observe que, caso o usuario
deseje conferir os valores constantes no arquivo SEFIP, deve emitir um relatério
utilizando este filtro.

Nao informados para a SEFIP: se esta opgao estiver selecionada, serao incluidos no
relatério os trabalhadores cadastrados com um vinculo que esteja configurado com a
opcao ‘"Informar vinculo para a SEFIP" desabilitada. E utilizada para listar os
trabalhadores que contribuem para o Regime Préprio de Previdéncia Social e/ou os
trabalhadores para os quais foi criada outra tabela de previdéncia.

Ambos: se esta opcao for selecionada, serado listados todos os trabalhadores para os
quais é calculada a contribuicdo previdenciaria, independentemente do fato de a opgao
"Informar vinculo para a SEFIP" estar acionada ou ndo no cadastro dos vinculos que
estdo informados nos cadastros desses trabalhadores.

*  Considerar todo o Exercicio: com a selecdo desta opcao, localizada na parte inferior da tela,
determina-se que o relatério a ser emitido apresente uma listagem das movimentagcdes
previdenciarias dos trabalhadores do ano que esté selecionado no controle de referéncias.

Apds conferir as informagdes utilizando os relatérios emitidos pelas telas 4.70 e 4.11.1 do SIP e os
relatorios “analitico GFR” e “analitico GPS” emitidos pelo programa SEFIP, o usuario pode ainda utilizar-se
dos relatorios disponibilizados no campo “Relatérios” da tela 4.8.2.

Os dois primeiros relatérios, Comparativo SIP/SEFIP (valores) e Comparativo SIP/SEFIP (bases),
fazem uma comparacgao entre os dados processados no SIP e os dados constantes no SEFIP, mostrando as
diferencas de valores, no primeiro caso, e as diferencas entre as bases de calculo do FGTS e da
contribuicao ao INSS, no segundo. No entanto, para que eles sejam visualizados, € necessario que, apos a
importacdo e execugdo do arquivo no sistema SEFIP, o usuario abra o relatério “RE arquivo SEFIP”, por
meio do menu “relatérios”. ApOs abrir este relatério, o usuario deve retornar ao sistema SIP, selecionar uma
das duas opcdes de relatérios comparativos (valores ou bases) e clicar no botdo “visualizar”. O relatério
aberto em seguida demonstrara as diferengas dos valores de contribuicdo social (INSS) e FGTS
encontrados no SEFIP e no SIP. A titulo de exemplificagcao, vejamos a seguir um relatério, emitido pelo SIP,
que apresenta diferengas:

Relagao de Diferencas entre SIP e SEFIP 25/11/2014
Base FGTS Base Prev Base FGTS Base Prev. Depdsito  Contrib. Base FGTS Base Prev. Base FGTS Base Prev. Depésito  Contrib.
Sem 13° Sal  Sem 13° Sal. 13° Sal 13° Sal. FGTS  Sequrado | Sem 13°Sal Sem 13° Sal. 13° Sal 13° Sal. FGTS  Sequrado
|
NN |
732,90 732,90 0,00 0,00 14935 16802 | 732,90 732,90 0,00 0,00 58,63 58,63
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, , b0 000 000 000 5072 10939
N
1.221,00 1.221,00 0,00 0,00 214,32 294,69 : 1.221,00 1.221,00 0,00 0,00 97,68 97,68
________________________________ . 000 000 000 000 11664 9701
Iy |
59,06 59,06 0,01 72225 0,00 62,50 : 59,08 59,06 0,01 72225 472 62,50
[ . _0eo o000 000000 472 000
s |
1.055,00 1.055,00 0,00 0,00 201,04 276,43 : 1.055,00 1.055,00 0,00 0,00 84,40 84,40
________________________________ o000 000 000 000 11684 9203
I
1.802,00 1.802,00 0.00 0,00 221,92 305,14 : 1.802,00 1.802,00 0,00 0,00 144,16 162,18
________________________________ . 000 000 000 000 7776 14296
L |
6.868,75 6.868,75 0,00 0,00 705,02 457 49 : 6.868,75 6.868,75 0,00 0,00 549,50 457 49
el . .0oo 000 _ 000 _ 000 15552 000
I S——
1.725,04 1.725,04 0,00 0,00 228,12 31449 : 1.725,04 1.725,04 0,00 0,00 138,00 155,25
) 0.00 0.00 0,00 0.00 -90.72 -159,24
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Observe que o relatério traz todas as informagdes referentes aos valores calculados pelo SIP
(coluna da esquerda) e os valores calculados pelo programa SEFIP (coluna da direita) para cada trabalhador
(os nomes dos trabalhadores foram omitidos com o uso da tarja preta apenas para este manual, mas séao
exibidos normalmente para o usuario do sistema). Ao final da lista, € possivel ainda visualizar todos os
valores, com o total da diferenga, conforme demonstrado a seguir:

Totais SIP SEFIP Diferenga

Base FGTS Sem 13° 1.126.719,39 1.126.719,39 0,00
Base Total FGTS: 1.127.627 94 1.127.627,94 0,00
Base Prev. do Més: 1.125.540,96 1.125.540,97 0,01
Base Prev. 13° Sal.: 324523 3.24522 -0,01
Deposito FGTS: 92.940,93 90.213,44 -2.727 49
Contrib. Segurado: 108.932,41 105.080,36 -3.852,05

E importante o usuério conferir os relatérios para que as diferencas sejam corrigidas antes de
transmitir as informagdes do SEFIP via internet. Observe-se que essas diferengas podem ser ocasionadas
por problemas nas configura¢des explicadas ao longo deste guia.

Por fim, o relatério Resumo Geral traz a relagédo de todos os dados que serao enviados ao SEFIP,
independentemente de existirem ou nao inconsisténcias. Ja o quarto e ultimo relatério gerado nesta tela, o
RDF Retificacao Dev. FGTS, deve ser utilizado quando o arquivo enviado ao SEFIP precisa ser retificado,
ou seja, quando o usudrio precisa enviar um arquivo SEFIP retificador, pois esse ultimo relatério indica quais
trabalhadores possuem problemas nas informagdes enviadas.

(*) Departamento Técnico da Fiorilli S/C Ltda.-Software



